Geschiftsordnung
fiir den Magistrat der Stadt Offenbach am Main
vom 30.03.2017

§1
Vorsitz des Magistrats

Den Vorsitz fihrt der Oberburgermeister/die Oberbirgermeisterin, im Falle der Ver-
hinderung der Blrgermeister/die Burgermeisterin. Fir die weitere Vertretung durch
die Ubrigen Beigeordneten ist folgende Reihenfolge mafligebend: Stadtkammerer/
Stadtkdmmerin, weitere hauptamtliche Beigeordnete nach Dienstalter, ehrenamtliche
Beigeordnete nach Dienstalter. Bei gleichem Dienstalter ist das Lebensalter ent-
scheidend.

§ 2

Einberufung zu den Sitzungen
(1) Die Einberufung erfolgt durch den Vorsitzenden/ die Vorsitzende.

(2) Die ordentlichen Magistratssitzungen finden in der Regel 14-tagig statt. Der Ma-
gistrat setzt Tag und Beginn der Sitzungen fest.

(3) Aus dringendem Anlass kann der/ die Vorsitzende den Magistrat zu einer aul3er-
ordentlichen Sitzung einberufen.

(4) Der/ die Vorsitzende ist zur Einberufung einer Sitzung verpflichtet, wenn es ein

Viertel der Mitglieder des Magistrats unter Angabe der zur Verhandlung zu stellenden
Gegenstande verlangt und die Verhandlungsgegenstande zur Zustandigkeit des Ma-
gistrats gehoren; die Mitglieder des Magistrats haben eigenhandig zu unterzeichnen.

§3

Teilnahme an Sitzungen

(1) Die Mitglieder des Magistrats sind zur Teilnahme an den Sitzungen des Magist-
rats verpflichtet.

(2) Mitglieder des Magistrats, die nicht an den Sitzungen teilnehmen kénnen, teilen
dies dem/der Vorsitzenden und der Geschaftsstelle des Magistrats unter Angabe des
Hinderungsgrundes rechtzeitig vor der Sitzung mit. Das gleiche gilt bei vorzeitigem
Verlassen der Sitzung. ‘

(3) Auf Beschluss des Magistrats kdnnen auch Nichtmitglieder des Magistrats an den
Sitzungen teilnehmen.

(4) Als SchriftfUhrer/-in nimmt der Leiter/die Leiterin des Hauptamtes an den Sitzun-
gen teil, im Falle seiner/ihrer Verhinderung die Stellvertretung. Ist auch die Stellver-
tretung verhindert, ist ein/e vom/von der Vorsitzenden zu bestimmende(r) Bedienste-
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te(r) mit der Schriftfihrung zu betrauen. Der Schriftflihrer/die Schriftfithrerin kann zu
den einzelnen Tagesordnungspunkten ausgeschlossen werden. In diesem Fall fihrt
das dienstjliingste Magistratsmitglied das Protokoll.

§4

Verschwiegenheitspflicht, Anzeigepflicht, Widerstreit der Interessen

(1) Uber alle Angelegenheiten, die in den Sitzungen des Magistrats verhandelt wer-
den, haben alle Teilnehmenden Verschwiegenheit zu wahren. Es gilt § 24 HGO.

(2) Die Mitglieder des Magistrats haben wahrend ihrer Amtszeit jahrlich die Mitglied-
schaft oder eine entgeltliche oder ehrenamtliche Tatigkeit in einer Kérperschaft, An-
stalt, Stiftung, Gesellschaft, Genossenschaft oder in einem Verband dem Oberbir-
germeister/der Oberbilrgermeisterin schriftlich anzuzeigen. Es gilt § 26a HGO.

(3) Ein Mitglied des Magistrats, das annehmen muss, nach § 25 HGO weder bera-
tend noch entscheidend mitwirken zu durfen, hat dies dem Vorsitzenden vor Beginn
der Beratung der Angelegenheit unaufgefordert mitzuteilen. Im Ubrigen gelten die
entsprechenden Vorschriften des § 25 HGO.

§5

Vorlagen und sonstige Tagesordnungspunkte

(1) Die Vorlagen werden dem Magistrat von dem/ der zustandigen Dezernenten/-in in
Form von Drucksachen vorgelegt. Sie haben mit einem Beschlussvorschlag (Tenor)
zu beginnen, gegebenenfalls eine Alternativiésung aufzuzeigen und sind kurz, aber
ausreichend zu begriinden. Bei Satzungen, Tarifen usw. sind immer vergleichende
Ubersichten (alter Stand/neuer Stand) beizufiigen. Wurde der Inhalt einer Magist-
ratsvorlage in einer Kommission beraten, ist deren Empfehlung in den Tenor aufzu-
nehmen.

(2) Werden zwei oder mehrere Dezernate von einer Vorlage beriihrt, ist die Magist-
ratsvorlage zwischen den Beteiligten abzustimmen. Kommt keine Einigung zustande,
ist die abweichende Stellungnahme beizufigen. Sind Angelegenheiten mit der Per-
sonalvertretung oder der Gesamtschwerbehindertenvertretung zu erértern, muss dies
rechtzeitig geschehen. Die Stellungnahme der Personalvertretung oder der Ge-
samtschwerbehindertenvertretung ist jeweils in die Vorlage aufzunehmen.

In der Magistratsvorlage ist im Ubrigen ausdriicklich darzustellen, ob und gegebe-
nenfalls mit wem und mit welchem Ergebnis abgestimmt wurde.

Magistratsvorlagen mit finanzieller Auswirkung sind spatestens eine Woche vor Auf-
nahme in die Tagesordnung im Original der KAmmerei zur Stellungnahme zu Uber-
senden. Ist eine Stellungnahme zu'besonders umfangreichen oder schwierigen Vor-
lagen zu geben, so ist eine Fristiberschreitung bis zu einer Woche zulassig.

Das Fachdezernat und Dezernat | sind in diesem Fall zu unterrichten.

(3) Vorlagen kénnen vom/von der Dezernenten/-in jederzeit zuriickgezogen werden.
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(4) Vorlagen sind dem/der Vorsitzenden im Original und vollstandig einzureichen;
Vorschlage fur die Tagesordnung Il und IV kénnen auch muindlich, telefonisch oder
per Mail bis zum Beginn der Sitzung eingereicht werden.

Nicht rechtzeitig eingegangene Vorlagen werden auf die Tagesordnung der nachst-
folgenden Sitzung gesetzt.

(5) Vorlagen, die verspéatet bei der Geschéftsstelle des Magistrats eingehen, kdnnen
unter Angabe des Grundes als Nachtrag in die Tagesordnung aufgenommen wer-
den, wenn dies notwendig erscheint. Der/die Vorsitzende entscheidet Uber die nach-
tragliche Aufnahme in die Tagesordnung.

(6) Dringlichkeitsvorlagen kénnen zu Beginn einer Magistratssitzung in die Tages-
ordnung aufgenommen werden, wenn die gesetzlichen Voraussetzungen erflllt sind.

(7) Die nahere formale Ausgestaltung der hier genannten Vorlagen sowie deren Ab-
gabefristen unter Berticksichtigung der gesetzlichen Voraussetzungen werden von
dem/ der Vorsitzenden durch OB-Verfugung geregelt.

§6

Tagesordnung

(1) Der/die Vorsitzende stellt die Tagesordnung auf. Er/Sie hat die Aufnahme einer
Vorlage in die Tagesordnung in der Regel zu verweigern, wenn die Voraussetzungen
dieser Geschaftsordnung nicht erfillt sind.

(2) Die Tagesordnung gliedert sich in

Teil | schriftliche Vorlagen mit Diskussion.

Teil Il schriftliche Vorlagen ohne Diskussion.

Teil [l mundliche Vortrédge. Hierzu eignen sich in der Regel nur einfache Dinge, fir
die eine schriftliche Vorlage zu aufwendig ware.

Teil IV Verschiedenes (Anfragen, Antworten, Umlaufe usw., die nur zur Information
dienen). Beschlisse werden hier nicht erfasst.

Zu Beginn der Magistratssitzung kann ein Magistratsmitglied verlangen, dass ein Ta-
gesordnungspunkt von Teil Il nach Teil | Gberstellt wird.

(3) Tagesordnungspunkte, die wegen Zeitablauf nicht behandelt werden kénnen,
sind auf die nachste Tagesordnung zu setzen.

(4) Magistratsvorlagen, zu denen weiterer Beratungsbedarf besteht (Lesung), werden

auf die Tagesordnung der nachsten Magistratssitzung gesetzt. Magistratsvorlagen,
die abgesetzt oder zuriickgezogen werden, sind gegebenenfalls erneut einzubringen.
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§7

Beratung und Abstimmung
(1) Die Sitzungen des Magistrats sind in der Regel nicht éffentlich.

(2) Der Magistrat ist beschlussfahig, wenn mehr als die Halfte seiner Mitglieder an-
wesend ist. Der/die Vorsitzende stellt die Beschlussfahigkeit bei Beginn der Sitzung
fest; die Beschlussfahigkeit gilt so lange als vorhanden, bis das Gegenteil auf Antrag
festgestellt wird. Der Antragsteller oder die Antragstellerin zahlt zu den anwesenden
Mitgliedern. Im Ubrigen gilt § 68 HGO.

(3) Die Tagesordnung wird mit Mehrheit festgestellt. Ergdnzungen bedirfen der ge-
setzlich vorgeschriebenen Mehrheit.

(4) Der/die Vorsitzende sorgt dafiir, dass die Tagesordnungspunkte sachlich, griind-
lich, aber doch straff beraten werden. Es gelten die parlamentarischen Regeln.

(5) Wird einer Vorlage oder einem muindlich vorgetragenen Sachverhalt nicht wider-
sprochen, wird Zustimmung unterstellt. Bestehen unterschiedliche Auffassungen,
auch nach Beratung der Angelegenheit, wird abgestimmt.

§8

Beschliisse im Umlaufverfahren

In einfachen Angelegenheiten kénnen die Beschlisse im Umlaufverfahren gefasst
werden, wenn niemand widerspricht. Sofern widersprochen wird, ist der Punkt auf die
nachste Tagesordnung zu setzen; Beschlisse, die im Umlaufverfahren gefasst wur-
den, sind in die Niederschrift der ndchsten Magistratssitzung aufzunehmen.

§9
Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung des Magistrates wird eine fortlaufend zu nummerierende Nie-
derschrift nach § 61 HGO gefuhrt. Sie gliedert sich in Teil |, in dem alle schriftlichen
Vorlagen und Tell I, in dem alle Erganzungen, Anderungen und wichtige Aussagen
zu den schriftlichen Vorlagen und Beschllssen und das Verhandiungsergebnis der
Tagesordnung Il und IV enthalten sind (Mitteilungen). Sie muss aulerdem Tag, Ort,
Beginn und Ende der Sitzung enthalten. Die Niederschrift ist in der ndchsten Sitzung
des Magistrats zu genehmigen.

(2) Zur Anwesenheit des Maglstratsmltglledes wird nur vermerkt: anwesend oder
entschuldigt.

(3) Ein Magistratsmitglied kann verlangen, dass sein Abstimmungsverhalten in der
Niederschrift vermerkt wird.

(4) Die Niederschrift ist von dem/ der Vorsitzenden und von dem Schriftfihrer/ der
Schriftfthrerin zu unterzeichnen.
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§10
Beglaubigung, Ausfertigung der Beschliisse

1) Der/die Leiter/-in des Hauptamtes ist fir die Beglaubigung und Ausfertigung der
Beschlisse und Auszlige verantwortlich, im Falle der Verhinderung die Stellvertre-
tung. Alle Beschliisse, auch als Vorlagen beschlossene Schreiben an den Stadtver-
ordnetenvorsteher, tragen das Datum des Sitzungstages.

(2) Alle Magistratsmitglieder erhalten Teil || der Niederschrift (iber die Magistratssit-
zung. Beschlisse tber auller- oder Uberplanméafige Ausgaben sind in jedem Fall
dem Finanzdezernat zu Ubersenden. Soweit einzelne Punkte flr den Personalrat von
Bedeutung sind, erhélt der Gesamtpersonalrat eine Kopie. Je eine Ausfertigung der
Ergebnisniederschrift (Teil 1) erhalten der Stadtverordnetenvorsteher und die Frakti-
onen (Mitteilung, welche Beschlisse im Einzelnen gefasst wurden).

§ 11
Geschiftsverkehr mit dem/der Stadtverordnetenvorsteher/-in

1) Magistratsvorlagen an die Stadtverordnetenversammlung werden ausschlieBlich
vom Dezernat | in der erforderlichen Anzahl weitergegeben.

(2) Kbnnen Antworten zu Fragen nach § 40 der Geschaftsordnung der Stadtverord-
netenversammlung nicht innerhalb der vorgesehenen Frist gegeben werden, ist von
dem/der zustandigen Dezernenten/-in Uber Dezernat | bei dem/der Stadtverordne-
tenvorsteher/-in Fristverlangerung zu erbitten.

§12
Vertretung des Magistrats gegeniiber der Stadtverordnetenversammliung

(1) Der/die Vorsitzende vertritt den Magistrat gegenlber der Stadtverordnetenver-
sammlung, er kann andere Magistratsmitglieder damit beauftragen.

(2) Fur die Vertretung des Magistrats in den Sitzungen der Stadtverordnetenver-
sammlung und ihrer Ausschisse gilt § 59 in Verbindung mit § 70 Abs. 1 HGO. Dabei
ist davon auszugehen, dass in erster Linie die zustédndigen Dezernenten/-innen (so-
fern sie verhindert sind, ihre Vertreter/-innen) den Magistrat vertreten. Hierbei ist in
jedem Fall die Auffassung des Magistrats im Sinne der gefassten Beschlisse und
bekannten Magistratsmeinung wiederzugeben. Fragen an den Magistrat sowohl in
der Stadtverordnetenversammlung als auch in den Ausschiissen, die vorher nicht
bekannt sind, mussen mit der gebotenen Zurtickhaltung beantwortet werden, damit
der Beschlussfassung des Magistrats nicht vorgegriffen wird. §§ 97 Abs. 1 Satz 3
und 101 Abs. 3 Satz 4 HGO bleiben unberihrt.

(3) Antworten auf schriftliche (§ 40 der Geschéaftsordnung der Stadtverordnetenver-
sammlung) oder mindliche Fragen (Fragestunde) werden immer von dem/der zu-
standigen Dezernenten/-in vorbereitet und soweit es sich nicht um Antrage zur Frist-
verlangerung (§ 11 Abs. 2 dieser Geschéftsordnung) handelt, vom Magistrat be-
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schlossen. Ausgenommen sind die wahrend der Fragestunde gestellten Zusatzfra-
gen.

(4) Das gemaR seinem Dezernat zustéandige Magistratsmitglied, das den Magistrat in
den Ausschissen vertritt, bestimmt in eigener Zusténdigkeit, welche Bediensteten
aus seinem Zustandigkeitsbereich an der Sitzung teilnehmen sollen, um erforderli-
chenfalls Sachauskiinfte geben zu kénnen.

§13
Vertretung des Magistrats in Kommissionen

(1) Der Magistrat kann fur bestimmte Aufgaben und zur Klarung von Sonderfragen
Kommissionen bilden.

(2) Die Kommissionen leitet der/die Vorsitzende des Magistrats oder ein von ihm/ihr
bestimmtes Magistratsmitglied.

(3) Der Magistrat wahlt die von ihm zu entsendenden Kommissionsmitglieder. Sofern
diese und auch ihre gewahlten oder dezernatsmafigen Vertretungen verhindert sind,
kann der Magistrat in Einzelféllen andere Magistratsmitglieder bestimmen.

(4) Naheres regelt die Kommissionsordnung.

§14
Vertretung des Magistrats gegeniiber der Presse

Der/die Vorsitzende, daneben der/die fur Einzelfragen zustandige Dezernent/-in, er-
teilt Auskinfte an die Presse, wobei nur die Beschliisse und die Meinung des Magist-
rats wiedergegeben werden dirfen.

Pressekonferenzen werden vom Presseamt vorbereitet, alle Magistratsmitglieder
sind einzuladen.

§ 15
Vertretung des Magistrats bei Veranstaltungen

(1) Bei reprasentativen Veranstaltungen usw. vertritt der/die zusténdige Dezernent/-in
den Magistrat, soweit nicht wegen der besonderen Bedeutung die Vertretung des
Magistrats durch den/die Vorsitzende(n) geboten ist. Ist der / die Vorsitzende bei ei-
nem offentlichen Termin verhindert, zu dem er / sie als Reprasentant(in) der Stadt
Offenbach eingeladen ist, vertreten sie / ihn die anderen Mitglieder des Magistrats in
der folgenden Reihenfolge: Biirgermeister/in, Stadtkdmmerin / Stadtkdmmerer,
hauptamtliche Stadtratin / hauptamtlicher Stadtrat, ehrenamtliche Stadtratinnen und
Stadtrate in alphabetischer Reihenfolge. Veranstaltungen Dritter (z. B. Vereine, Ver-
bénde) sollen, soweit sie einem Magistratsmitglied bekannt werden, dem Magistrat
mitgeteilt werden (Veranstaltungskalender). Dies gilt nicht fur persénliche Einladun-
gen.
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(2) Ist der/die zustandige Dezernent/-in und auch seine Vertretung verhindert, be-
stimmt in der Regel der Magistrat die Vertretung.

§ 16
Geschiftsstelle

Die Geschaftsstelle des Magistrats ist das Hauptamt.

§ 17
Inkrafttreten

Diese Geschéaftsordnung wurde am 29.03.2017 vom Magistrat beschlossen. Sie tritt
einen Tag spater in Kraft. Gleichzeitig tritt die Magistratsgeschaftsordnung vom
09.08.2012 auller Kraft.

Offenbach am Main, den 30. Mérz 2017
Der Magistrat der Stadt Offenbach am Main
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H. Schneider
Oberbirgermeister
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